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Cambio di biblioteca

Il cruscotto



Visualizzazione che si 
adatta anche ai 
dispositivi mobili, 
chiudendo il menù 
laterale





Guida e strumenti

Guida in linea









Menù relativi alle 
Impostazioni



Ricerca funzioni



Funzioni preferite





Widget
Calendario









Calendario Snext e altri calendari



E’ possibile importare un altro calendario Next (ma non 
è biunivoco)



Si può importare solo UN calendario



Messaggi





Non funzionanti in Trial



Click sulla barra verde







Nel primo campo inserire il codice 
operatore completo







Se non trova, provare col nome!





Trovata!!



To do



To Do

• E’ un’agenda composta da UNA o più liste, che contiene uno o più lavori
• Le liste possono essere personali o condivisibili con un gruppo
• Il gruppo (creato solo dai Gestori) è composto da più persone
• Ogni lavoro all’interno della lista può essere assegnato a una o più persone 

del gruppo



Le mie liste
Crea una nuova lista
Gestione dei team di lavoro (solo per Gestori)



Posso aggiungere le cose da fare per tipologia







Così lo vedrò sia nel To do che nel mio calendario





Posso cambiare il nome del To do 







Posso aggiungere altre liste di To do 







Le liste di cui dispongo fino ad 
ora sono personali.
Potrei volerne una da 
condividere con altre persone..

Solo per gestori!!





Scelgo un gruppo dalla 
tendina..





Oppure creo un nuovo gruppo (Team) con cui condividerla





Aggiungere le persone che ne faranno parte



Ricerca su campo Blank (esce il form
di ricerca)



Cliccare sul nome della persona per rimuoverla o renderla 
referente



Il referente (anche se non è gestore) può assegnare compiti al suo 
Gruppo e creare TO DO per il Gruppo



A questo nuovo gruppo posso associare più 
liste di lavori



E posso creare nuovi team, collegati a 
nuove liste





Dopo aver creato la nuova lista potrò inserirci i lavori da fare, in 
base allo stato di avanzamento



O cliccando sulla lista









Entrando nel to do vedrò tutte le liste a cui sono collegato.. 
Anche quelle che non ho creato io, ma in cui sono stato 
inserito



Configurazione preferenze widget



• Mi permette di scegliere quali widget posso vedere
• Di che colore
• Per il to do, quale lavoro voglio vedere in prima battuta



Statistiche



Configurazione preferenze Statistiche









Twitter



Configurazioni Twitter



Per inserire il proprio account 
e interagire



Visualizzazione widget sull’home page



Altre funzioni del cruscotto



Work list

























NB Tutti possono creare Worklist, ma 
attenzione al livello per l’elaborazione (es. 
Sostituzioni automatiche tipo lettore)















Tutte le funzioni di sostituzione automatica disponibili da 
Work list sono presenti nel menù catalogo



Statistiche attività





Informazioni utili




